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BAGAN ALIR 

BAGAN ALIR BEBAS PLAGIAT SKRIPSI/ TESIS MAHASISWA 
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Mulai

Mahasiswa lulus 

ujian skripsi/ tesis & 

sudah selesai revisi

Penyerahan 

softcopy ke 

Perpustakaan Pusat

Deteksi plagiat 

Pemberitahuan ke 

mahasiswa & 

ProgDi (tembusan 

Dekan & Rektor)

Surat keterangan 

bebas plagiat

Revisi, bimbingan 

ulang Selesai

Kemiripan 

<50%?
yatidak

Softcopy yang diserahkan harus memiliki 

format fisik dan file yang sesuai dengan 

persyaratan UPT Perpustakaan. Panduan 

format bisa diunduh di http://goo.gl/9l6hBM

mahasiswa

UPT Perpustakaan
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BAGAN ALIR LAPORAN PENELITIAN 

  

Mulai

Serahkan proposal

Deteksi plagiat

Kemiripan < 30%?

Review proposal

Lolos review?

Berikan dana penelitian

Laksanakan penelitian

Serahkan soft copy 
laporan

Deteksi plagiat

Kemiripan < 30%?

Review laporan

Lolos review?

Serahkan laporan 
penelitian

Selesai

ya

ya Revisi laporan

tidak

tidak

Revisi proposal

tidak

BAGAN ALIR PELAKSANA

Dosen

Dosen

Dosen

Dosen

Dosen

Dosen

Reviewer

Reviewer

Reviewer

Reviewer

Ka. Lemlit

Operator

Operator

Operator

Operator
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BAGAN ALIR LAPORAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT 

  
Mulai

Deteksi plagiat proposal melalui 
Turnitin.com

Kemiripan < 30%?

Pendanaan

Pelaksanaan PPM

Deteksi plagiat

Kemiripan < 30%?

Revisi Laporan PPM

Unggah laporan PPM melalui 
www.lpm.umk.ac.id

Selesai

Serahkan HARDCOPY proposal 
PPM

ya

ya

tidak

tidak Dosen

Dilengkapi bukti hasil cek 

kemiripan

Class ID:

Enrollment Password: 

Dosen

Dosen

Dosen

Dosen
Class ID:

Enrollment Password: 

Dosen

Dosen

Dosen

Dilengkapi bukti hasil cek 

kemiripan

Reviewer

Reviewer

LPM

BAGAN ALIR PELAKSANA

Lengkapi formulir dan unggah 
proposal melalui 

www.lpm.umk.ac.id

Proposal dilengkapi dengan 

bukti originality check melalui 

Turnitin

Seleksi administrasi

ya

Lolos seleksi?

ya

Review Proposal

Lolos review?

ya

Revisi proposal dan atau 

kelengkapan administrasi

tidak

tidak

Serahkan HARDCOPY Laporan 
PPM

Monev PPM

Lolos monev?

ya

LPM

LPM

Dosen

Dosen

Dosen

Pemonev

Pemonev
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MENGAKTIFKAN AKUN DOSEN 

1. Membuka akun e-mail [nama dosen]@umk.ac.id 

2. Membuka kotak masuk dengan subjek: A new Turnitin account has been 

created for you 

 

 

 

 

 

 

3. Buka www.turnitin.com, klik LOG IN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Masukkan USERNAME dan PASSWORD yang telah diberikan melalui E-mail 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.turnitin.com/
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5. Masukkan PASSWORD baru, sesuaikan informasi diri dan klik NEXT 
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6. Klik tombol I AGREE 
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DOSEN SEBAGAI INSTRUKTUR 

Sebagai instruktur, dosen menggunakan Turnitin untuk membimbing penulisan 

skripsi mahasiswa. Berikut bagan alir  dosen sebagai instruktur: 

 

  

Mulai

Membuat Kelas 
Bimbingan 

Skripsi

Membuat Tugas

Mahasiswa 
mengumpulkan/ 

mengunggah  
sendiri?

Memberikan Class 
ID dan Enrollment 

Password pada 
mahasiswa

Mahasiswa 
mengunggah 

skripsinya

Mendaftarkan 
mahasiswa di 

kelas

Mengunggah 
skripsi mahasiswa

Melihat Laporan 
Keaslian Karya

Selesai

tidakya

Meninjau dan 
memberi 
komentar
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LANGKAH I: MENYIAPKAN KELAS  

MEMBUAT KELAS 

1. Pada Tab HOME, klik ADD A CLASS 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Lengkapi detail kelas 
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3. Catat CLASS ID dan ENROLLMENT PASSWORD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Jika berhasil, maka Anda akan dibawa ke halaman HOME dan nama kelas 

sudah muncul 

  

ClassID dan Enrollment Password diberikan pada mahasiswa supaya 

mahasiswa bisa mendaftar ke “kelas” bimbingan skripsi/ tesis yang 

diampu oleh dosen. 
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MEMBUAT TUGAS 

1. Pada Tab HOME, periksa kolom CLASS NAME, klik Nama Kelas yang 

diinginkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik +NEW ASSIGNMENT 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Masukkan informasi tugas (Judul (Title), Batas waktu mengumpulkan tugas 

(Due Date), Waktu rampung tugas (Post Date)) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tanggal yang ditentukan untuk post date harus sesudah due date. Setelah post 

date, mahasiswa akan bisa melihat komentar yang diberikan oleh dosen pada 

karya yang diunggahnya 
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4. Klik OPTIONAL SETTINGS, dan tentukan beberapa hal penting: 

a. Tentukan waktu untuk mendapatkan laporan hasil uji keaslian karya 

(originality report). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Tentukan pengaturan penyaringan deteksi kesamaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tiga pilihan tersedia, yakni: 

1. Immediately (first report is final); laporan hasil uji keaslian akan muncul ± 10 – 

15 menit. Tidak diijinkan pengunggahan ulang/ revisi untuk mahasiswa yang 

sama. 

2. Immediately (can overwrite reports until due date); laporan hasil uji keaslian 

akan muncul ± 10 – 15 menit. Mahasiswa bisa melakukan pengunggahan 

ulang/ revisi karya. Laporan hasil uji keaslian karya revisi baru bisa muncul 

24 jam setelah karya diunggah. 

3. On due date; laporan hasil uji keaslian akan muncul pada due date (batas 

akhir waktu pengumpulan karya) 
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c. Tentukan sifat simpan ke pangkalan data. Poin ini memungkinkan dosen 

untuk menentukan apakah karya yang dikumpulkan akan dimasukkan pada 

pangkalan data Turnitin atau tidak.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Tentukan sumber pembanding; jenis sumber informasi yang akan dijadikan 

pembanding kesamaan dengan karya yang diunggah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada tingkat unversitas, pengaturan penyaringan deteksi kesamaan sebagaimana 

gambar di atas. Pada tingkat dosen dan atau ProgDi bisa diperketat sesuai 

kebutuhan. 

4 Pilihan untuk kategori ini, yakni: 

1. Standard paper repository; karya masuk pangkalan data Turnitin dan akan 

dijadikan sumber pembanding untuk semua karya yang diunggah melalui 

Turnitin dari institusi mana pun. 

2. Institution paper repository; karya masuk pangkalan data Turnitin dan akan 

menjadi sumber pembanding untuk karya yang diunggah dari Universitas 

Muria Kudus saja. 

3. Students’ choice of repository; mahasiswa yang memilih untuk mengijinkan 

karyanya dimasukkan pangkalan data atau tidak dan dijadikan sumber 

pembanding untuk karya yang diunggah di mana 

4. no repository; karya tidak disimpan di pangkalan data Turnitin, dan oleh 

karenanya tidak akan dijadikan sumber pembanding bagi karya manapun.  

UNTUK PROSES BIMBINGAN SKRIPSI/ TESIS, DOSEN BISA 

MEMILIH ANTARA PILIHAN 2 s/d 4. PILIHAN 1 AKAN 

DIGUNAKAN UNIVERSITAS UNTUK MENGECEK 

KESELURUHAN SKRIPSI/ TESIS YANG SUDAH DIUJI DAN 

DIREVISI 
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5. Tentukan formulir penilaian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Klik SUBMIT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Jika ingin memanfaatkan fasilitas penilaian pada Grademark,  maka 

dosen harus memilih formulir penilaian. Pembuatan formulir 

sebagaimana pada hal. 34. 

Jika tidak, maka bisa memilih No Rubric/ form 
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LANGKAH II: MENGUNGGAH TUGAS 

MENGUNGGAH TUGAS OLEH MAHASISWA 

Agar mahasiswa bisa mengunggah sendiri tugas (skripsi)nya, Dosen perlu 

memberikan Class ID dan Enrollment Password pada mahasiswa. Jika lupa, 

maka bisa dilihat di halaman HOME dosen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MENGUNGGAH TUGAS OLEH DOSEN 

MENDAFTARKAN MAHASISWA DI KELAS 

1. Pada halaman HOME, klik Nama Kelas 
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2. Klik tab STUDENTS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik: ADD STUDENT  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Masukkan Nama dan alamat e-mail Mahasiswa 
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5. Nama Mahasiswa akan muncul di daftar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menambahkan nama mahasiswa juga bisa dilakukan dengan cara masif; iUPLOAD 

STUDENT LIST. Caranya sebagai berikut: 

1. Pada tab STUDENTS, klik UPLOAD STUDENT LIST 
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2. Pilih file daftar mahasiswa, lalu klik UPLOAD LIST 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

File harus dalam bentuk Word/ Excel/ plain text dalam terdiri dari 3 kolom: 

Nama pertama, Nama terakhir, dan Alamat Email. Contoh: 
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MENGUNGGAH TUGAS 

1. Pada halaman HOME, klik Nama Kelas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Pada tugas yang dimaksud, klik MORE ACTIONS > SUBMIT PAPER 
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3. Isi form FILE UPLOAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Setelah memilih file, klik UPLOAD 
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5. Periksa karya yang diunggah. Jika sudah benar dan urut, klik SUBMIT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Jika pengunggahan berhasil, Anda akan melihat nota bukti pengunggahan 

(TURNITIN DIGITAL RECEIPT).  
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7. Sistem akan mengirimkan nota tersebut ke e-mail Anda. Anda juga bisa 

mencetaknya secara langsung melalui halaman ASSIGNMENT,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH III: MEREVIEW KARYA 

MEMERIKSA LAPORAN KEASLIAN KARYA 

MEMBUKA LAPORAN 

1. Pada halaman HOME, klik nama kelas 
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2. Klik VIEW 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik tanda prosentase plagiasi pada kolom REPORT, pada baris nama 

mahasiswa  

bersangkutan. 
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MELIHAT LAPORAN 

INFORMASI UMUM 

Pada halaman ini, pastikan Anda melihat pada tab ORIGINALITY (1).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada tab Originality (1), halaman ini menunjukkan:  

a. prosentase kesamaan (2), 

b. kalimat yang memiliki kesamaan dengan sumber pembanding dan sumber 

pembandingnya (3) 

c. Informasi mengenai karya yang sedang dilaporkan (4) 
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MELACAK SUMBER PEMBANDING 

Sumber pembanding yang memiliki kesamaan dengan karya mahasiswa, bisa dilihat 

pada halaman laporan ORIGINALITY, 

1. Kalimat yang memiliki kesamaan ditandai dengan highlight, diberi nomor 

rujukan, dan pada kolom MATCH OVERVIEW di sebelah kanan, diinformasikan 

sumber pembanding, lokasi ditemukannya kesamaan tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Untuk melihat detail laporan, klik pada kalimat berhighlight dan klik FULL 

SOURCE VIEW 
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3. Pada tampilan full source, Anda bisa menelusur sumber asli dengan mengklik 

alamat yang diberikan (1) atau melihat sekilas tampilan sumber asli (2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MENGANALISA (KEMBALI) LAPORAN 

MENGEDIT FILTER 

1. Buka halaman laporan ORIGINALITY CHECK, klik tanda corong di bagian kanan 

bawah 
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2. Lakukan penyesuaian yang diinginkan dan klik tombol APPLY CHANGES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik tombol NEW REPORT untuk meninjau laporan baru 
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MEMBUANG SUMBER PEMBANDING 

1. Pada halaman laporan ORIGINALITY, arahkan kursor pada bagian kanan salah 

satu sumber pembanding, klik VIEW MATCH BREAKDOWN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik SELECT EXCLUDE SOURCES  
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3. Centang sumber pembanding yang akan dibuang dan klik tombol EXCLUDE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEMULIHKAN KEMBALI SUMBER PEMBANDING 

1. Pada halaman laporan ORIGINALITY, klik tanda lingkaran di bagian kanan 

bawah 
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2. Klik tombol RESTORE ALL untuk memulihkan semua, atau tombol RESTORE 

SELECTED untuk memulihkan sebagian yang dipilih saja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MENCETAK DAN MENYIMPAN LAPORAN 

Buka halaman laporan dan klik tombol simbol printer. Pilih download pdf of current 

view for printing  untuk mengunduh dan mencetak laporan hasil uji kesamaan atau 

download pdf of digital receipt for printing untuk mengunduh dan mencetak nota 

digital penerimaan karya. 
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MEMBERI KOMENTAR/ REVIEW 

1. Pada halaman laporan, klik Tab GRADEMARK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Tandai kata/ kalimat yang akan diberi komentar lalu klik tombol COMMENT 
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3. Ketik komentar pada kolom, pilih warna highlight yang sesuai, lalu klik tombol 

SAVE untuk menyimpan atau CANCEL  untuk membatalkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEMBERIKAN PENILAIAN DENGAN GRADEMARK 

Agar bisa memberikan penilaian online, dosen harus membuat rubrik baru atau 

mengadopsi rubrik yang sudah ada dan memilih rubrik yang sesuai pada setting 

assignment (hal 13). 

MEMBUAT RUBRIK PENILAIAN 

1. Pada halaman HOME, klik nama kelas yang diinginkan 
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2. Klik tab LIBRARIES 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik RUBRIC/ FORM MANAGER 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Klik Ikon daftar rubrik, lalu klik CREATE NEW RUBRIC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Masukkan Nama Rubrik 
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6. Pilih metode penilaian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Isikan kriteria, skala, deskripsi, dan poin/ presentasi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 pilihan penilaian: 

%: perhitungan nilai dengan memberikan prosesntase tertentu untuk kriteria 

penilaian. 

 : Dosen bisa memberikan kuanittas penilaian secara bebas 

: penilaian kualitatif, tidak menggunakan angka. 
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8. Klik tombol SAVE 

  

 

 

 

 

 

 

 

MEMBERIKAN NILAI 

1. Pada halaman LAPORAN, klik Tab GRADEMARK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik tombol RUBRIK di bagian bawah kolom kanan, 

 

 

 

  



Modul Turnitin untuk Dosen – Universitas Muria Kudus | 39  

 

3. Klik kolom nilai sesuai penilaian pada kriteria masing-masing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Klik tombol APPLY RUBRIC PERCENTAGE TO GRADE 

 

 

5. Anda mendapatkan hasil perhitungan nilai 
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DOSEN SEBAGAI STUDENT 

Dosen memanfaatkan akun studentnya untuk proses deteksi plagiat karya yang 

diproses melalui persetujuan Lembaga Pengabdian Masyarakat. Untuk Lembaga 

Penelitian, deteksi plagiat dilakukan oleh operator Lembaga Penelitian. Berikut 

bagan alir dosen sebagai student: 

 

  
Mulai

Pindah ke Akun 
Student 

Mendaftar di kelas 
pengabdian 
masyarakat

Mengumpulkan karya 
(proposal/ laporan) 

pada assignment yang 
ditetapkan

Selesai

Class ID dan Enrollment password  

Lembaga Pengabdian Masyarakat

Hasil deteksi 
< 30 %?

Cetak hasil uji

Revisi karyatidak

ya
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Adapun langkah-langkah dalam pemanfaatan TURNITIN sebagai berikut: 

MENDAFTAR DI KELAS 

1. Pada halaman HOME, klik drop down Instructor, dan klik STUDENT 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik Enroll a Class 
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3. Isi formulir pendaftaran kelas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pada Halaman HOME, Nama Kelas sudah tercantum. 
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MENGUNGGAH KARYA 

1. Pada Halaman HOME, klik Nama Kelas yang diinginkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Perhatikan Nama Tugas (Assignment) yang dimaksud dan klik tombol SUBMIT 
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3. Isi judul karya pada kolom Submission Title, pilih file yang dimaksud dan klik 

tombol UPLOAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Setelah nama file muncul, klik tombol UPLOAD 
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5. Periksa karya yang diunggah. Jika sudah benar dan urut, klik SUBMIT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Jika pengunggahan berhasil, Anda akan melihat nota bukti pengunggahan 

(TURNITIN DIGITAL RECEIPT).  
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7. Sistem akan mengirimkan nota tersebut ke e-mail Anda. Anda juga bisa 

mencetaknya secara langsung melalui halaman ASSIGNMENT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MEMBUAT GOAL PRIBADI 

Untuk berperan akif dalam implementasi TURNITIN di Universitas Muria Kudus, 

dosen diharapkan memiliki target capaian individu dalam proses bimbingan skripsi 

dengan memanfaatkan TURNITIN 

Bulan Target Kegiatan Sumber Daya Pengukuran 
Perkembangan 

Februa

ri 2016 
 Mengakrabkan diri 

dengan Turnitin 

secara:  

 Membaca dan 

menonton tutorial  

 Bertanya pada 

operator Fakultas 

& Univ. Turnitin  

• turnitin.com  

• Operator 
Fakultas dan 

Universitas  

• Menyiapkan rencana 
bimbingan skripsi yang 

mencakup 

OriginalityCheck dan 
GradeMark.  

Februa
ri – 

Juni 

2016 

 Menggunakan 

Turnitin untuk pra-
proposal, proposal, 

revisi, dan 

bimbingan untuk 1 

skripsi mahasiswa 

 Memperkenalkan 

penggunaan efektif 

• Diskusi dengan 
kolega 

• OriginalityChe
ck  

• Pertanyaan-
pertanyaan 

Refleksi 

• Bandingkan laporan 
OriginalityCheck  yang 

pertama dengan yang 
terakhir 

• Simpan draf pertama 
dan bandingkan dengan 

draft terakhir untuk 

mereview 
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OriginalityCheck 
pada mahasiswa.  

perkembangan dalam 
penulisan, pengutipan, 

dan sumber informasi, 

dll. 

Juli – 
Desem

ber 

2016 

 Gunakan Turnitin 

untuk setiap 
mahasiswa 

bimbingan 

 Memberkan 

tinjauan dan 

penlilaian dengan 
GradeMark.  

• OriginalityCheck 

• GradeMark  

• Catat kekurangan, 
kelebihan, efisiensi dan 

efektifitas penggunaan 
penilaian dan deteksi 

plagiat.  

• Survei umpan balik dari 
mahasiswa tentang 

pemanfaatan Turnitin 

dalam penulisan skripsi/ 

tesis 
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